
Die Oskar Rüegg AG mit Sitz in Jona, ist spezialisiert auf die Herstellung von Metallformteilen und Bau-
gruppen, wir arbeiten mit modernsten Arbeitsmethoden, einem zertifiziertem Managementsystem nach 
ISO 9001, 14001 und TS 16949.

Für unser Team Verkauf Innendienst suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung ein / eine

Sales Assistant
Sie sind die zentrale Anlaufstelle für alle Kundenfragen sowie zu internen Abteilungen, wie dem Key 
Account Management, dem Solution Engineering und der Materialwirtschaft. Sie erledigen diese wichtigen 
Aufgaben mit viel Freude, Organisationsgeschick und auch Durchsetzungsvermögen. 

Ihre Hauptaufgaben:

• Internationale Kundenbetreuung per E-Mail / Telefon
• Verkaufsunterstützende Massnahmen wie Angebotsmanagement
• Marketing-Support
• Auftragsabwicklung per SAP / R3
• Selbständige Abwicklung von Geschäftsfällen in Zusammenarbeit mit diversen Abteilungen
• Vertragsmanagement
• Organisieren von Auslandreisen 

Ihr Profil:

• Aus- und Weiterbildung im kaufmännischen Bereich
• Erfahrung im industriellen Umfeld mit internationalem Kundenkontakt 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachkenntnisse wie Französisch 

und / oder Italienisch von Vorteil
• Gute MS Office Kenntnisse, SAP / R3 Kenntnisse von Vorteil 
• Innovative, selbstbewusste und offene Persönlichkeit

Wir bieten Ihnen:

• Selbständiges Arbeiten
• Gründliche Einarbeitung in Ihr neues Tätigkeitsgebiet
• Moderne Anstellungsbedingungen und Infrastruktur
• Unterstützung durch ein kollegiales und motiviertes Team
• Gute Sozialleistungen

Spricht Sie diese interessante und anspruchsvolle Aufgabe an? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen z. Hd. von Herrn Gregor Bossard, Oskar Rüegg AG, Buechstrasse 18, 8645 Jona 
oder per E-mail an gregor.bossard@oskar-ruegg.ch

Für weitere Auskünfte steht Ihnen unsere Frau Saritha Jud unter 055 415 60 77 gerne zu Verfügung.


